海南大学学生工作处处务公开实施细则

建立处务公开制度，是加强党风廉政建设，从源头上预防和治理腐败的重要举措，是加强民主监督力度，推动各方面工作顺利发展的有力保障。根据教育部、中华全国总工会《关于全面推行校务公开工作的意见》以及《海南大学校务公开实施办法》的精神和要求，结合我校学生工作实际，特制定处务公开细则如下：

一、内容

（一）学生工作发展规划和各项改革方案。
（二）学生教育管理有关政策、规章制度、工作流程和办事流程等。
（三）经费使用：对学校划拨经费的计划、用途、使用情况。
（四）学工人员、辅导员调聘任免、业务考核、年终考评情况。
（五）学生违纪处分和评优奖励情况。
二、公开方式
（一）会议方式：通过召开处务例会、副书记例会、学工办主任例会和辅导员例会，宣传、公开相关政策及项目。

（二）征询方式：通过召开座谈会征求依据和建议。

（三）利用各种公文形式。

（四）发挥各种传媒形式。

（五）通过《学生工作简报》

（六）设立处长信箱和处长现场办公日。
（七）设立处务公开栏。
三、程序

（一） 对阶段性或常规性的工作需要公开的内容，采取适当的方式随时公开。对重要工作或敏感问题先征求学院及个人意见后，报经学校相关领导审议同意后实施。

（二） 每次公开后，及时收集广大师生意见和建议，并及时予以答复，发现问题及时纠正。

（三） 处务公开的有关资料及时归档。
四、目标

     处务公开要切实加强民主管理，加强党风廉政建设，加强制度建设，推进法制管理，让广大师生对其关心的问题得到较满意的解决。努力使处务公开工作逐步实现处务工作规范化、学生事务流程化、学院学生工作标准化。
五、组织领导

成立处务公开领导小组：

组  长：王大群
副组长：邓秀成   陈卫东
成  员：何欢宝   欧建猛
学生工作处“处务公开”内容、形式、范围、责任人一栏表
	序号
	公开内容
	公开途径及形式
	公开范围
	责任人
	备注

	1
	学生教育管理有关政策、规章制度、工作流程和办事流程等
	学生处网站

处务公开栏
	全校范围
	邓秀成
	

	2
	学生处及下属各中心、各办公室、各岗位工作职责
	学生处网站

处务公开栏
	全校范围
	陈卫东
	

	3
	学生处各种工作安排文件、通知
	学生处网站、书面文件
	全校范围
	王大群
	

	4
	学生事故方面的规定和处理结果
	学生工作会议、书面文件
	全校范围
	陈卫东
	处分文件不上传到网上

	5
	学生违纪的处理规定及处理结果
	学生工作会议、书面文件
	全校范围
	陈卫东
	学生处分同时以通告公布在宣传栏

	6
	人事任免、调聘、考核
	学生处网站、书面文件
	全校范围
	王大群
	

	7
	奖助学金的评审规定和结果、奖助学金的发放
	学生处网站、书面文件以及处务公开栏
	全校范围
	邓秀成
	

	8
	学生评优奖励的规定和结果、学院学生工作检查评估结果
	学生处网站、书面文件以及处务公开栏
	全校范围
	陈卫东
	各类检查评估结果应视检查情况采用一定形式通报

	9
	学生工作发展规划和各项改革方案
	学生处网站、书面文件、座谈会、学生工作简报
	全校范围
	王大群
	

	10
	对学校划拨经费的计划、用途、使用情况
	学生处网站、有关文件、学生工作会议
	相关部门
	王大群
	

	11
	学生基本信息、档案查询
	学生处网站或有关通知
	全校范围
	王大群
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